MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti

ANEXA LA DECIZIANR. ............ [

METODOLOGIE PRIVIND SELECTIA PARTENERILOR PENTRU
PROIECTELE FINANTATE DIN FONDURI EUROPENE AL CAROR
BENEFICIAR ESTE UNIVERSITATEA POLITEHNICA DIN BUCURESTI

Capitolul 1. Dispozitii generale

_ Art.1. Cadrul general
In conformitate cu dispozitiile:

Art. 23 si 24 din OUG 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si
utilizarea acestora pentru obiectivul Convergenta, cu modificarile si completarile ulterioare;
Art. 35 alin. (5) si (6) din HG nr. 218/2012, pentru aprobarea Normelor Metodologice de
aplicare a prevederilor OUG nr 64/2009 privind gestionarea financiard a instrumentelor
structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul Convergenta;

Art. 28 si 29 din OUG 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru
perioada de programare 2014 - 2020, cu modificarile si completarile ulterioare;

Art. 34 alin. (7) si (8) din HG nr. 93/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea
financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014 — 2020;

Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti (UPB) organizeaza selectia partenerilor pentru
participarea la proiecte finantate din fonduri europene.

1.1. Tn aplicarea metodologiei de selectie a partenerilor se vor respecta si prevederile cuprinse

1.2.

in Ghidul Solicitantului (criterii de eligibilitate, criterii de selectie etc.), aplicabil fiecarui
proiect in parte.

Procedura de selectie are la baza urmatoarele principii:
Legalitatea;

Transparenta;

Impartialitatea;

Nediscriminarea;

Tratamentul egal;

Proportionalitatea;

Asumarea raspunderii;

Confidentialitatea.

AN N N N N N SR

1.3 Selectarea ca partener intr-un proiect care se va depune spre evaluare si finantare nu genereaza
obligatii in sarcina UPB sau a celor selectati, decat in masura in care proiectul este contractat si doar
pentru cele convenite Tn acordul de parteneriat.

1 Splaiul Independentei, nr 313, Sector 6, RO-060042, Bucuresti, Romania
www.upb.ro



http://www.upb.ro/

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti

Capitolul 2. Organizarea si selectia partenerilor

Art.2. Etapa pregatitoare

2.1. Constituirea Comisiei de evaluare

Comisia de evaluare se constituie in baza prezentei metodologii, cu scopul exclusiv de a analiza
si evalua dosarele de participare primite din partea potentialilor parteneri. Aceata comisie are
urmatoarea componenta:

- un presedinte al Comisiei de evaluare;

- 2 membri nominalizati prin decizia rectorului;

- un secretar, fara drept de vot, nominalizat de asemenea, prin decizia rectorului.

2.2. Presedintele Comisiei de evaluare este persoana propusa de UPB sa indeplineasca
functia de manager/director de proiect si este initiatorul proiectului.

2.3. Atributiile Comisiei de evaluare:

a) asigura procesul de evaluare a dosarelor de participare depuse de potentialii parteneri,
cu respectarea normelor legale in vigoare aplicabile domeniului si cu cele ale prezentei
metodologii;

b) analizeaza conformitatea dosarelor individuale de participare conform grilei de evaluare a

eligibilitatii participantului,

C) evalueaza calitativ continutul dosarelor individuale de participare conform grilei de

evaluare a partenerului;

d) intocmeste procesul verbal al concursului de selectic a dosarelor individuale de

participare;

e) comunica participantilor rezultatele finale ale evaluarii dosarelor individuale, conform

anuntului de selectie a partenerilor.

2.4. Constituirea si componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor

2.4.1 Tn situatia Tn care, ca urmare a desfasurarii procesului de selectie, participantii au
obiectii fatd de rezultatul comunicat de Comisia de evaluare, acestia pot formula contestatii, in
termen de 2 (doud) zile lucritoare de la data comunicarii rezultatului procesului de evaluare
si selectie.

2.4.2 Contestatiile depuse vor fi solutionate Tn termen de 2(doud) zile lucratoare de la
data inregistrarii acestora.

2.1.3 Comisia de solutionare a contestatiilor este alcatuita din 3(trei) membri si un

secretar, acesta din urma fara drept de vot, nominalizati prin Decizie a Rectorului.

Art.3. Desfasurarea propriu-zisa a procesului de selectie a dosarelor individuale de
participare

3.1. Inscriereaparticipantilor/candidatilor;

3.2. Evaluarea dosarelor individuale de participare;

3.3. Anuntarea si publicarea rezultatelor;

3.4. Solutionarea contestatiilor si anuntarea, respectiv publicarea, rezultatului final.
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Capitolul 3. Tnscrierea participantilor/candidatilor

Art.4. Tnscrierea participantilor

4.1. Anuntul de selectie va fi difuzat la scara nationala, prin intermediul afisarii acestuia pe
pagina oficiala de web a UPB, respectiv www.upb.ro. De asemenea, anuntul de selectie va fi
disponibil si la avizierul UPB.

4.2. Tnscrierea candidatilor se face prin inregistrarea dosarului individual de participare la
Registratura UPB sau electronic, prin email, la adresa mentionata in anunt, urmand ca secretarul
Comisiei de evaluare sa il inregistreze la Registratura UPB si sa comunice aceasta participantului
in termen de 2(doud) zile lucratoare.

4.3. Perioada de inscriere a dosarelor individuale de participare este de cel putin 10(zece) zile
lucratoare de la data publicarii anuntului pe site-ul oficial al UPB, www.upb.ro si la avizierul
UPB.

4.4, Procedura de selectie va fi deschisa la nivel national, adresandu-se tuturor candidatilor, fara
discriminare, iar competitia intre candidati Se va asigura pe baza rezultatelor obtinute in urma
evaludrii si aplicarii criteriilor de selectie.

4.5. Criteriile de evaluare vor fi anuntate pe site-ul si la avizierul UPB odata cu anuntul de selectie.

Nota: Anuntul va fi publicat cu minimum 10 zile lucratoare inainte de termenul de depunere
candidaturilor. Acesta trebuie sa contina obligatoriu urmatoarele informatii:

- obiectivul general al proiectului;

- obiectivele specifice ale programului in care se va depune cererea de finantare;
- data limitd de depunere a dosarelor de candidatura si modalitatea de depunere;
- principalele activitati ce vor fi derulate in cadrul proiectului;

- activitatea/activitatile in care va fi implicat fiecare partener;

- criteriile de selectie a partenerului si grila de evaluare.

Art.5. Continutul dosarului de participare
5.1. Dosarul de inscriere trebuie sa contina urmatoarele documente:

Tn copie, semnat, stampilat si certificat conform cu originalul de catre reprezentantul legal:

a. statutul organizatiei/actul constitutiv prin care se face dovada ca are ca obiect de activitate
desfasurarea acelor activitati solicitate si cuprinse in anuntul de selectie;

b. situatiile financiare aferente exercitiilor financiare din ultimii doi ani, din care sa rezulte ca
persoana juridica nu are datorii la bugetul statului.

Tn original:

c. declaratie pe propria raspundere ca nu se incadreaza in situatiile de excludere stipulate Tn
Ghidul Solicitantului — Conditii Specifice;

d. certificat de atestare fiscala privind indeplinirea obligatiilor de plata a impozitelor si taxelor
locale, emis de Registrul Comertului;

e. certificat de atestare fiscala privind indeplinirea obligatiilor de plata a impozitelor, taxelor si
contributiilor de asigurari sociale la bugetul consolidat (Agentia Nationalda de Administrare
Fiscala - Directia Generala a Finantelor Publice);

f. declaratie pe propria raspundere (semnata si stampilata de catre reprezentantul legal) prin care
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isi asuma angajamentul de a asigura resursele financiare si umane necesare in implementarea

proiectului, pe toata durata de implementare a proiectului;

g. cererea de participare completata si semnata;

h. nota justificativa ce va contine o analiza a valorii addugate a parteneriatului in ceea ce priveste

utilizarea eficienta a fondurilor;

I. documente care atesta ca participantul are experienta ceruta in anuntul de selectie;

j. CV-urile Europass in limba roméana ale expertilor cheie propusi de participant pentru proiect
(semnate si datate);

k.documente continand prezentarea aspectelor considerate de catre participant ca fiind esentiale

pentru obtinerea rezultatelor asteptate si pentru atingerea obiectivelor proiectului;

I. alte documente justificative cerute de Ghidul Solicitantului pe programul de finantare pe care

se incadreaza proiectul sau legislatia in vigoare, care dovedesc eligibilitatea candidatului pentru a

capata calitatea de partener.

5.2. Tn etapa de verificare a eligibilitatii, dosarul poate fi respins daca:

a) documentatia a fost primita dupa termenul limita de depunere, specificat Th anuntul de selectie;
b) documentatia de participare nu contine toate documentele solicitate;

c) participantul a depus documentatia necesara pentru dovedirea eligibilitatii, dar acesta nu este
eligibil, intrucat nu indeplineste conditiile de eligibilitate specifice, descrise in anuntul de
selectie.

5.3. Prin exceptie de la prevederile pct. 5.2, participantii pot depune Declaratii pe proprie
raspundere, prin care isi asuma prezentarea documentelor de la pct. 5.1, lit. d si e In termen de
3(trei) zile lucratoare de la data expirarii termenului prevazut la pct. 4.3, sub sanctiunea
descalificarii in cazul neprezentarii documentelor Tn acest termen.

Capitolul 4. Evaluarea dosarelor de

participare Art.6. Evaluarea dosarelor

6.1. Evaluarea eligibilitatii dosarelor primite.

a. Se evalueaza atat conformitatea continutului dosarului individual de participare, cat si
continutul calitativ al documentelor incluse.

b. Dosarul individual de participare va fi declarat Admis sau, Respins, dupa caz.

6.2. Evaluarea dosarelor de participare declarate eligibile.

6.2.1.a) Evaluarea dosarelor se face conform criteriilor de evaluare publicate cu fiecare
anunt de selectie a partenerilor de catre Comisia de evaluare.
b) Pentru fiecare dosar de participare se acorda punctaj de la 1 la 100 conform criteriilor de
evaluare. Se declara admisi tot participantii care obtin peste 70 de puncte.
c) Se stabileste lista celor admisi, cu respectarea stricta a punctajelor obtinute.

6.2.2. In caz de egalitate a punctajului, departajarea se va face pe baza urmatoarelor criterii:
1. experienta si performanta in domeniul de activitate al participantului, relevanta pentru
implementarea proiectului;
2. gradul de intelegere a obiectivelor proiectului, posibilitatea de implicare in activitati, valoarea
adaugata a parteneriatului si capacitatea de atingere a rezultatelor asteptate ca urmare a
implementarii proiectului;
3. calitatea resursei umane care va fi implicata in procesul de implementare a proiectului.
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Capitolul 5. Anuntarea si publicarea rezultatelor

Art.7. Anuntarea rezultatelor procesului de evaluare si selectic a dosarelor individuale de
participare se face in termenul prevazut in anuntul de selectie a partenerilor.

Capitolul 6. Solutionarea contestatiilor si
anuntarea, respectiv publicarea, rezultatului final

Art.8. Solutionarea contestatiilor

8.1. Eventualele contestatii se pot depune in termen de maximum 2(doud) zile lucratoare de
la data comunicarii rezultatelor si vor fi solutionate de Comisia de contestatii, constituita
conform prevederilor pct. 2.4 din prezenta metodologie.

8.2. Rezultatele definitive dupa analizarea contestatiilor vor fi publicate pe site-ul si la avizierul
UPB in termen de maximum 3(trei) zile lucratoare de la data solutionarii acestora.

Mihai COROCAESCU
Director General Administrativ

Geanina ALEXE
Director DFE

Intocmit,
George HANCESCU
Consilier juridic DFE
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