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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/ operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Lacramioara Diana Profesor | 01.10.2018
ROBESCU
1.2. | Verificat
1.3. | Aprobat

. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr.crt. | Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care
revizia in cadrul revizuita reviziei(descrier se aplica
editiei e modificare, | prevederile editiei
nr. pagina sau revizia editiei
modificatd)
1 2 3 4
2.1 Editia | Cf. OSGG 600/2018 2019
2.2. Revizia 0
3. Formular analiza procedura
Nr. | Denumire compartiment Nume si prenume Aviz Aviz Observatii cu
crt. conducator/ inlocuitor | favorabil/ | nefavorabil/ privire la
sau, dupa caz, data/ data/ continutul
personalul din cadrul | semnatura | semnatura procedurii
compartimentului
1 2 3 4 5
1 Inginerie Electrica Mihai REBICAN 03.10.2018
2 Energetica Constantin IONESCU 03.10.2018
3 Chimie Aplicata si Stiinta Raluca Liane STAN 03.10.2018
Materialelor
4 Ingineria si Managementul | Nicolae IONESCU 03.10.2018
Sistemelor Tehnologice
5 Inginerie Mecanica si Adrian PREDESCU 03.10.2018
Mecatronica
6 Electronica, Teleomunicatii | Rodica 03.10.2018
si Tehnologia Informatiei CONSTANTINESCU
7 Directia Formare Continuid | Nicolae POSTAVARU | 03.10.2018
8 Serviciul Calitate 03.10.2018
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4. Formular difuzare procedura
Nr. | Scopul Compartiment Nume/prenume Data Seria/editia/reviz Data
crt. | difuzarii /semnatura primirii ia versiunii intrarii in
procedurii vigoare a
nlocuite /data procedurii
retragerii difuzate
1 2 3 4 5 6
4.1 | Aplicare | Inginerie Electrica Conf.-Prodecan
Mihai Rebican
4.2 | Aplicare | Energetica Conf.-Prodecan
Constantin
lonescu
4.3 | Aplicare | Automatica si Prof.-Prodecan
Calculatoare loana Fagaragan
4.4 | Aplicare | Electronica , Prof.-Prodecan
Teleomunicatii si Constantin Vertan
Tehnologia Informatiei
4.5 | Aplicare | Inginerie Mecanica si Prof.-Prodecan
Mecatronica Adrian Predescu
4.6 | Aplicare | Ingineria si Prof.-Prodecan
Managementul Irina Severin
Sistemelor Tehnologice
4.7 | Aplicare | Ingineria Sistemelor Conf.-Prodecan
Biotehnice Daniela Craita
Carp Ciocardia
4.8 | Aplicare | Transporturi Prof.-Decan
Grigore Danciu
4.9 | Aplicare | Inginerie Aerospatiala | Conf.-Prodecan
Laurentiu Moraru
4.1 | Aplicare | Stiinta si Ingineria Conf.-Prodecan
0 Materialelor Mirela Gabriela
Sohaciu
4.1 | Aplicare | Chimie Aplicata si Prof.-Prodecan
1 Stiinta Materialelor Liane Raluca Stan
4.1 | Aplicare | Inginerie predare n Conf.-Prodecan
2 limbi strdine losif Nemoianu
4.1 | Aplicare | Stiinte Aplicate Prof.-Prodecan
3 Vladimir Balan
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4.1 | Aplicare | Antreprenoriat, Lector.-Prodecan
4 Inginerie si Rézvan Dobrescu
Managementul
Afacerilor
4.1 | Aplicare | Inginerie Medicala Prof.-Prodecan
5 Georgeta Voicu
4.1 | Arhivare | Serviciul Calitate Informatician
6 Maria David

5. Scopul procedurii operationale

5.1. Obiectul acestei proceduri consta in stabilirea cadrului general, continutul si
organizarea procesului de initiere, aprobare, monitorizare si evaluare periodica a programelor de
studii, stabilirea competentelor si a responsabilitatilor persoanelor si forurilor de decizie
participante la acest proces.

Acest proces are ca scop Imbunatatirea ofertei educationale a universitatii prin adaptarea
acesteia la cerintele si realitatile mediului socio-economic si folosirea eficienta a resurselor.

6. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6.1. Prevederile prezentei proceduri se aplicd in cadrul Universitatii Politehnica din
Bucuresti, in toate facultatile si departamentele care desfasoard activitati didactice specifice
invatdmantului superior, pentru programele de studii de licenta si de masterat.

6.2. Prezenta procedura trebuie sa fie cunoscuta si aplicatd de catre toate facultatile si
departamentele din Universitatea Politehnica din Bucuresti, care initiazd si coordoneaza
programe de studii de licenta si masterat.

6.3. Prezenta procedura se utilizeaza pentru initierea, aprobarea, monitorizarea si
evaluarea periodica a programelor de studii.

6.4. Serviciul Calitate si Directia de Formare Continud vor acorda suport tehnic echipelor

care lucreaza pentru intocmirea documentelor necesare inscrierii unui program de studii in
RNCIS .

7. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

7.1. Reglementdri internationale
-Recomandarile Consiliului Europei din 22 mai 2017 privind invatdmantul superior
-ECTS 2015 —recomandarile Comisiei EUROPENE
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7.2. Legislatie primara
- Legea nr. 1/2011, a educatiei nationale, cu modificarile ulterioare;
- Legea nr.288/2004 privind organizarea studiilor universitare;
- Legea nr. 87 din 10.04.2006 pentru aprobarea ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.
75/2005, privind asigurarea calitatii educatiei;

7.3. Legislatie secundara

- Hotararea de Guvern nr. 1418/11.10.2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare
externd a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performanta;

- HG nr.1175 din 06.09.2006, privind organizarea studiilor universitare de licenta;

- H.G. nr. 404/2006, privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;

- OMEAJC nr. 3235/2005, privind organizarea ciclului de studii universitare de licenta;

- OMEdC nr. 3617/16.03.2005 privind aplicarea generala a ECTS;

- Ordinul nr. 3475/2017 privind aprobarea Metodologiei de inscriere si inregistrare a
calificarilor din invatimantul superior in Registrul National al Calificarilor din Invatamantul
Superior (RNCIS)

- OSGG. nr.600/20.04.2018.

7.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- Metodologia de evaluare externd, standardele de referintd si lista indicatorilor de
performanta a ARACIS;

- Standardele ARACIS privind evaluarea academici;

- Ghidul activitatilor de evaluare a calitdtii programelor de studii universitare si a
institutiilor de invatamant superior.

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr.600/2018;

- Carta Universitatii Politehnica din Bucuresti;

- Regulamentul privind organizarea si desfdsurarea procesului de Invatdmant universitar
de licenta in Universitatea Politehnica din Bucuresti;

- Regulamentul privind organizarea si desfasurarea procesului de Invatdmant universitar
de masterat in Universitatea Politehnica din Bucuresti;

- Manualul de management al calitatii, Universitatea Politehnica din Bucuresti

- Ghidul privind scrierea rezultatelor invatarii al ANC

8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
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operationala

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei
proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul
unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Program de studii

Ansamblu unitar de obiective, continuturi, metode si activitati de
proiectare, realizare si evaluare a procesului de predare, invatare si
cercetare care conduce la obtinerea unei calificari universitare Intr-
un domeniu de specializare

Domeniu de studiu

Totalitatea specializarilor cu continut de studiu similar sau partial
identic stabilite prin hotarare guvernamentala

Specializare

Program de studii specific, concretizat prin ansamblul coerent de
activitati necesare pentru obtinerea unei calificari. Structura
(oferta) specializarii unei institutii de invatamant superior este
reglementatd prin hotarare de guvern. Titlul obtinut si nivelul de
calificare in cadrul unei anumite specializari se certifica prin
diploma.

Plan de invatamant

Totalitatea activitatilor concepute unitar in desfasurarea lor in timp
si continut, menite sa ofere calificarea caracteristica specializarii
date, realizarea carora se face prin diferite discipline.

Disciplina

Unitatea de baza a planului de Invatdmant, cu continut unitar
caracteristic, care contribuie la dobéndirea unor competente
concrete specifice calificdrii date, Tn concordantd cu obiectivele
specializarii. Continutul disciplinelor se stabileste prin fisa
disciplinei.

Continutul
disciplinei de studiu

Un corpus de cunostinte, valori si atitudini concretizate in
programele de invatamant specifice diferitelor discipline si
diferentiate in functie de scopurile si obiectivele stabilite la nivelul
facultatilor si al specializarilor alese.

10.

Tipul disciplinei

- Disciplina fundamentala: disciplina care asigurd Insusirea
competentelor, abilitatilor si capacitdtilor fundamentale generale;

- Disciplina de domeniu: disciplind ce ofera cunostinte de baza pe
un domeniu, asigurand obtinerea de abilitati studentului pentru a
intelege si insusi disciplinele de specialitate;

- Disciplina de specialitate: disciplind ce asigura specializarea
studentilor, aprofundarea intr-o anumitd ramura a specialitatii date.
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- Disciplina complementara: disciplina care nu apartine de
categoriile enumerate mai sus dar este indispensabild in instruirea
specialistilor, oferind competente transversale.

11.

Statutul (regimul)
disciplinei

- Disciplina obligatorie: disciplind pe care studentul o va studia 1n
mod obligatoriu in perioada de studiu.

- Disciplina optionala: pentru obtinerea calificarii, studentul va
alege un anumit numar de discipline din aceasta categorie de
discipline, acumuland numarul de credite impuse prin planul de
invatamant.

- Disciplina facultativa: disciplind care are asociate un numar de
credite care se adaugd numarului de credite standard ale
programului de studii acreditat si sunt mentionate in cadrul
contractului de studii al studentului, n registrul matricol si in
suplimentul la diploma.

12.

Puncte credit

Reprezintd un numar conventional asociat unei discipline sau
activitati din planul de invatdmant al unei specializari in functie de
volumul de timp alocat disciplinei.

13.

Competentd

Capacitatea individului de a utiliza cunostintele si abilitatile
insusite in diferite situatii de viatd (muncd, studiu, dezvoltare
profesionald si/sau personald).

14.

Abilitati

Capacitati speciale dobandite prin exersare si practicd

15.

Aptitudini

Caracteristici psihice personale, care formeaza conditia rezolvarii
unei anumite sarcini.

16

Rezultate ale
invatarii

seturi de cunostinte, abilitdti si/sau competente pe care le
dobéandeste un individ si/sau pe care le poate demonstra la finalul
unui proces de invatare, fie formal, non-formal sau informal

17

Evaluare

procesul prin care se stabileste faptul ca o persoana a dobandit
anumite cunostinte, abilitdti si competente

8.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4. A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
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7. DD Director departament

8. DF Decanul facultatii

9. PDC Prodecan

10, | RPS Responsabil program de studiu

11. | CDT Cadru didactic titular

12. | SD Secretariat departament

13. | SU Senatul universitatii

14. |RU Rectorul universitatii

15. | UPB Universitatea Politehnica din Bucuresti

16. | SQ Serviciul Calitate

17. | CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
18. | CQ Consiliul Calitatii

19. | ANC Autoritatea Nationala de Calificari

20. | RNCIS Registrul National al Calificarilor din Invatimantul Superior
21. | RI Rezultate ale Tnvatarii

22. | CO Competente

23. | BEF Biroul Executiv al Facultatii

9. Descrierea procedurii operationale

9.1. Generalitati

Procedura explica etapele principale care trebuie urmadrite pentru initierea, aprobarea,

monitorizarea si evaluarea periodica a unui program de studii.

9.2. Documente utilizate

9.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentele utilizate precum si provenienta acestora sunt prezentate in tabelul urmator:

Document

Anexa | Provenienta

program de studii

Continutul analizei de oportunitate
1 privind initierea/modificarea unui 1 Anexa 1

2 | Corelarea COR - ISCED

2 Anexa 2

Corespondenta intre: Programe de
3 educatie/clasificari educationale — 3 Anexa 3
COR — Piata Muncii — Competente

studii

Diagrama flux pentru
4 initierea/modificarea unui program de 4 Anexa 4
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9.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

ch:- Document Continut Rol
. o Principalele capitole si documente | Realizarea dosarului
Continutul analizei . > )
’ . care trebuie incluse Tn analiza de | pentru
de oportunitate A L . .
fivind oportunitate in vederea _ 1n1;1erea/mod1ﬁc_e_1rea unui
1 | PV . initierii/modificarii unui program | program de studii in
initierea/modificarea s ..
o de studii vederea parcurgerii
unui program de
i, etapelor pentru aprobarea
studii . RN
la nivelul universitatii
Corelarea COR/ISCO-08 - ISCED | Nominalizarea grupei de
baza din Codul
Corelarea Ocupatiilor din Romania
> | COR/ISCO-08 - —COR/ISC?-OS. la care
ISCED se adreseaza programul de

studii pentru a stabili
ocupatiile destinate
absolventilor acestuia

Corespondenta intre:
Programe de
educatie/clasificari

3 | educationale — COR
— Piata Muncii —
sarcini si atributi-

Corespondente in vederea
stabilirii competentelor

Stabilirea competentelor

4 | initierea/modificarea
unui program de
studii

initierea/modificarea unui
program de studii si ordinea in
care se aproba

Competente
Diagrama flux Fluxul principal al activitatilor Stabileste etapele care
pentru care se desfasoara pentru trebuie urmate pentru

initierea/modificarea unui
program de studii

9.2.3. Circuitul documentelor
Circuitul documentelor in prezenta procedura va fi prezentat in detaliu in cadrul sectiunii ,,Modul

de lucru”.

9.3. Resurse necesare

9.3.1. Resurse materiale
» Imprimante, copiatoare si hartie pentru imprimarea/multiplicarea documentelor
» CD-uri pentru stocarea informatiei si transmiterea ei
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9.3.2. Resurse umane
Decanul facultatii (DF);
Prodecanul (PDC) responsabil cu calitatea;
Directorii de departamente (DD);
Responsabili program de studii (RPS);
Cadrele didactice titulare (CDT);
Secretariatele departamentelor (SD).

YVVVYVYVYYVY

9.3.3. Resurse financiare
Prezenta procedura necesita alocarea urmatoarelor resurse financiare pentru buna desfasurare a
procesului:
- plata tarifului catre ANC pentru evaluarea dosarului privind validarea noii calificari si
introducerea in RNCIS a programului de studii universitare aferent respectivei calificéri;
- plata taxei ARACIS pentru autorizarea provizorie/acreditarea unui program de studii.

9.4. Modul de lucru
9.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Directorul de departament/Decanul stabileste responsabilul si echipa de lucru pentru intocmirea
documentelor necesare pentru initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodicd a unui
program de studii.

9.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
9.4.2.1. Initierea si aprobarea unui program de studii

9.4.2.1.1. Evaluarea necesitatii si oportunitatii initierii unui program de
studii
Pentru initierea unui program de studii, departamentul/facultatea va inainta Biroului

Executiv al Facultatii intentia si o va argumenta in scris, sub forma unei analize de oportunitate,
conform Anexei 1, cu indicarea resurselor si a referintelor (la schimbarile situatiei de pe piata
muncii, Tncorporarea noilor cunostinte stiintifice si tehnologice, aparitia unor scopuri de
dezvoltare a calitatii, etc.).

In cazul in care departamentul este responsabilul programului de studii, propunerea

trebuie aprobata de Consiliul Departamentului cu jumatate+1 din voturi, si apoi este trimisa catre
BEF.

10
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Dupa evaluarea de catre BEF a oportunitatii propunerii in conformitate cu Planul strategic
al facultatii, propunerea este supusa aprobarii Consiliului Facultatii. Numarul de voturi necesar
pentru aprobarea propunerii este jumatate +1 a voturilor membrilor Consiliului Facultatii.

In cazul admiterii, facultatea inainteazi propunerea Biroului executiv al Consiliului de
Administratie spre a fi supusd aprobarii Consiliul de Administratie.

Dupa aprobarea Consiliului de Administratie al UPB, propunerea se trimite pentru
aprobarea Senatului UPB.

In cazul admiterii, departamentul/facultatea numeste grupul de lucru si stabileste
termenul limitd pentru depunerea dosarului la ANC pentru inscrierea calificarii in RNCIS.

9.4.2.1.2. Intocmirea dosarului ANC pentru obtinerea avizului

Continutul dosarului pentru obtinerea avizului se gaseste pe site —ul ANC si cuprinde:

I. Cererea de validare a calificarii

Il. Formularul pentru Inscrierea unei noi calificari in RNCIS

I11. Hotararea senatului institutiei de invafamant superior prin care se solicita validarea
calificarii si introducerea in RNCIS a programului de studii universitare/postuniversitare aferent
respectivei calificari

V. Anexe

V. Dovada achitdrii tarifului de evaluare

9.4.2.1.2.1. Stabilirea corelatiei intre programul de studii, domeniul de
studii §i activitdtile din economia nationali mentionate in CAEN —rev.2.1a care el se adreseazd

Tn urma acestei analize si corelarii se va stabili sectorul de activitate de care apartine
programul de studii asa cum este acesta descris in legea 143/2015 precum si partenerii sociali din
domeniul respectiv, care vor trebui consultati pe parcurs.

9.4.2.1.2.2. Nominalizarea grupei de baza din Codul Ocupatiilor din
Roméania —COR/ISCO-08 la care se adreseaza programul de studii pentru a stabili ocupatiile
destinate absolventilor acestuia
Pentru aceasta se are Tn vedere Anexa 2.
Se vor avea n vedere sarcinile si atributiile exprimate in COR pentru grupele majore,
subgrupele majore si cele minore de care apartine grupa de bazd in vederea stabilirii
competentelor (Anexa 3) si se vor corela cu cele din ESCO .

11
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Competentele de baza, fundamentale si de domeniu se stabilesc impreuna cu asociatiile
profesionale din domeniu, identificate la punctul 8.4.2.1 si in consortii universitare pe domenii
educationale /de studii si profesionale.

9.4.2.1.2.3. Stabilirea ocupatiilor specifice din grupa de baza la care
absolventul programului poate accesa la angajare

Pentru realizarea acestei etape se vor avea in vedere urmatoarele:
(1) Trebuie sa fie minim o ocupatie pentru un program de licentd/ masterat.
(2) Aceste ocupatii se vor mentiona si in dosarul pentru inscrierea programului in RNCIS,

precum si in suplimentul la diploma.

(3) Ocupatiile diferd de la un program la altul cu exceptia cazului cand sunt mai multe la un
program.

(4) Nu se recomanda ca aceeasi ocupatie sa fie posibila ca urmare a doud programe diferite decat
daca existd motive bine intemeiate ,

(5) in cazul in care trebuie sa se introducd o ocupatie noud pentru programul respectiv in COR,
initiatorul programului va trebui sa urmeze procedurile aferente mentionate pe site-ul
Ministerului Muncii, care administreazd COR, si sd introducd mai intai ocupatia, apoi sa
realizeze programul de calificare.

(6) PROGRAMELE CARE NU AU LA FINALIZARE OCUPATII SPECIFICE DESTINATE
ABSOLVENTILOR NU VOR FI PROMOVATE CATRE CONDUCEREA UPB

9.4.2.1.2.4. Stabilirea competentelor de specialitate aferente ocupatiilor
specifice din grupa de baza mentionate la punctul 9.4.2.3.

(1) Pentru realizarea acestei etape se vor avea in vedere:
a)consultarea specialistilor recunoscuti din domeniul mentionat, inclusiv cadre didactice;

b) consultarea asociatiilor profesionale;

c) consultarea marilor angajatori din domeniul respectiv;

d) consultarea comitetelor sectoriale din domeniul activitatilor identificate la punctul 9.4.2.1;
e) studentilor si sindicatelor dupd caz, in functie de tipul de program;

(2) Daca exista standarde de calificare / ocupationale pentru educatie si formare, competentele se
preiau din acestea.

(3) Se recomanda ca pentru ocupatiile recunoscute la nivel international aflate In ISCO-08,
competentele se vor corela si cu cele din portalul european ESCO-v1, astfel incat sd se poata
ajunge la recunoasterea automata a calificarii obtinute in UPB.
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(4) Orice program va avea un set de competente organizate conform Anexei 3, care vor putea
conduce pe viitor la recunoasterea studiilor si calificarilor obtinute in universitati terte.

9.4.2.1.2.5. Elaborarea rezultatelor invatarii
In aceasta etapa se vor avea in vedere urmatoarele:

(1) Se vor organiza echipe mixte formate din reprezentanti ai angajatorilor /asociatiilor
profesionale /comitetelor sectoriale din domeniul programului, identificati anterior, si ai cadrelor
didactice din domeniul ales pentru scrierea rezultatelor invatarii pentru fiecare competentd de
domeniu si specifica indentificate.

(2) Va exista o corelare profesionala intre fiecare competentd si rezultatele invatarii, cu
recomandarea de a nu se depasi 5-8 rezultate ale invatarii pentru definirea fiecarei competente.

(3) Echipa de lucru va valida rezultatele de la punctul (2);

(4) Pentru rezultatele invatarii identificate, echipa de lucru va stabili planul de Invatimant:
discipline, numar de ore/disciplind, numar de ore de curs/aplicatii, cadrele didactice necesare,
laboratoare necesare, echipamente, localizarea in planul de invatamant - an /semestru etc.

Pentru stabilirea creditelor se considera recomandarile europene ECTS-2015, adoptate n
majoritatea tarilor, si anume 1 ECTS = 25-30 de ore, precum si Regulametul studiilor
universitare de licentd, respectiv de masterat din UPB. Volumul de ore cuprinde :cursuri,
seminarii, activitate individuala, practica, alte activitati conexe programului care sprijina
studentul in procesul de dobandire a rezultatelor invatarii.

(5) Pentru fiecare rezultat al invatarii stabilit se va mentiona si modul de evaluare a lui,
instrumentele si metodele care vor conduce la confirmarea si certificarea rezultatului promis.

Evaluarea va avea la baza criterii, in special cu caracter practic, care sa demonstreze ce va stii sa
faca /demonstreze absolventul dupa trecerea cu succes a evaluarii.

In aceasta etapa se va avea in vedere Procedura de elaborare a planului de invatamant.

(5) Pentru scrierea rezultatelor invatarii se va utiliza si Ghidul pus la dispozitie de Autoritatea
Nationala a Calificarilor —~ANC, aflat pe site-ul acesteia.

13
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9.4.2.1.2.6. Elaborarea suplimentului la diplomd
Se va intocmi un model al suplimentului la diploma pe care-l va primi absolventul la finalizarea

programului de studii, cu mentionarea: competentelor, ocupatiilor, rezultatelor Tnvatarii, planului
de invatamant si creditelor.

9.4.2.1.3. Tntocmirea raportului de autoevaluare pentru autorizarea
provizorie/evaluarea periodicd a programului de studii

Pe baza avizului ANC facultatea/departamentul stabileste termenul pana la care se
elaboreaza raportul de autoevaluare, conform metodologiilor mentionate pe site-ul ARACIS.
Raportul de autoevaluare va respecta formatul UPB, transmis facultatilor de catre Serviciul
Calitate. Raportul de autoevaluare va fi inaintat BEF.

9.4.2.1.4. Auditul intern al programului de studii

Dupa primirea Raportului de autoevaluare, BEF va declansa procedura de audit intern a
programului de studiu.

In cadrul auditului intern se va tine seama de Cadrul national al calificarilor si de
Metodologia ARACIS pentru evaluarea unui program de studii, fisele vizitei fiind elaborate
conform formularelor ARACIS. Se urmareste gradul de conformitate al programului propus cu
cerintele reglementate in vigoare.

Rapoartele de audit vor consemna neconformitatile constatate si vor contine recomandari
pentru corecturi si imbunatatiri ale programului de studii si ale Raportului de autoevaluare.

9.4.2.1.5. Auditul intern incrucisat al programului de studii

Dupa avizul BEF, pe baza auditului intern, raportul de autoevaluare va fi trimis echipei
care efectueaza auditul intern incrucisat in cadrul universitatii, conform repartizarii realizate de
catre Serviciul Calitate.

Rapoartele de audit vor consemna neconformitatile constatate si vor contine recomandari
pentru corecturi si imbunatatiri ale programului de studii si ale Raportului de autoevaluare.

9.4.2.1.6. Transmiterea raportului de autoevaluare la ARACIS pentru
autorizarea provizorie a programului de studii

Dupa remedierea neconformitétilor, raportul de autoevaluare va fi depus pentru verificare
si validare la Serviciul Calitate al UPB. In cazul admiterii, raportul este transmis editurii UPB
pentru brosare.
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Facultatea preia raportul de autoevaluare (3 exemplare) de la Serviciul Calitate, iar dupa
semnarea acestuia il va Tnainta la ARACIS pentru obtinerea autorizarii provizorii.
Dupa obtinerea autorizarii provizorii, se publica in HG al MEN programul de studii.

9.4.2.1.7. Inscrierea calificarii in RNCIS

Cu extras din Hotararea Consilului ARACIS, facultatea depune o cerere la ANC pentru
inscrierea calificarii in RNCIS.

9.4.2.2. Monitorizarea unui program de studii

Monitorizarea programelor de studii se va face anual, conform Metodologiilor ARACIS,
s1 urmdrindu-se indeplinirea indicatorilor ARACIS, precum si In concordanta cu schimbarile din
piata muncii si evolutiei stiintei si tehnologiei.

Se elaboreaza un raport de monitorizare care va contine concluziile echipei de
monitorizare. Acesta va fi inaintat catre BEF pentru analiza, apoi CF pentru validare.

In cazul in care este necesari modificarea programului, se elaboreazi analiza de
oportunitate conform Anexei 1 si recomandarilor din prezenta procedura.

9.4.2.3. Acreditarea/Evaluarea periodicd a unui program de studii
Acreditarea, respectiv Evaluarea periodicd a unui program de studii se face n termenul
stabilit de legislatie, urmarindu-se punctele 9.4.1. i 9.4.2.1.3. - 9.4.2.1.5.

9.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Procedura operationala pentru initierea, aprobarea, monitorizarea § evaluarea periodica a unui
program de studii va intra in vigoare in anul universitar curent, dupa data aprobarii acesteia in
sedinta Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului
de control intern/managerial.

Prin implementarea prezentei proceduri se are in vedere cunoasterea pasilor privind modul de
elaborare a documentatiei pentru initierea, aprobarea, monitorizarea s evaluarea periodicd a unui
program de studii.

10. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. | Compartimentul (postul)/ | G| EAI | EAII C S ARA
crt. Actiunea (operatiunea) L CD | BEF F CA U ANC CIS
0 1 2 3 4 5 6 7 8 |9 1
Numirea responsabilului si
1. | echipei de lucru pentru | I
intocmirea documentelor
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necesare pentru initierea,
aprobarea, monitorizarea $
evaluarea periodica a unui
program de studii.

Evaluarea necesitatii si
oportunitaii
initierii/modificarii
programului de studii si
initierea procesului de
elaborare.

Aviz ANC

Tntocmirea raportului de
autoevaluare pentru
autorizarea

provizorie/acreditarea/evaluar
ea periodica a programului de

studii

Av

Realizare audit intern

E,Av

Realizare audit intern
incrucisat

E,Av

Evaluarea externa

Ev, A

Publicarea si implementarea

programului de studii

V,A
P

V,A

Ap

Ap

Legenda. E=Editare, V=Verificare, I=inifiere, Av.=Avizare, Ap.=Aplicare, Ev=Evaluare

externa, A-Aprobare, Ah=arhivare.

11. Anexe, inregistrari, arhivari, diagrama de proces.

Anexa

Nr.

Denumirea
anexei

Elaborator

Numar de
exemplare

Aproba

Difuzare

Arhivare

Loc

Perioada

Alte
elemente

0

1

3 4

5

6 7

8

1.

Continutul analizei
de oportunitate
privind
initierea/modificarea
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unui program de
studii

Corelare COR
ISCED

Corespondenta
intre: Programe de
educatie/clasificari
educationale — COR
— Piata Muncii —
Competente

Formular

pentru proiectarea
unui program de
studii pe baza
rezultatelor Invatarii

Diagrama flux
pentru
initierea/modificarea
unui program de
studii
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Anexa 1.

CONTINUTUL ANALIZEI DE OPORTUNITATE PRIVIND
INITIEREA/MODIFICAREA UNUI PROGRAM DE STUDII

1. Necesitati curente In domeniul xxxxx

3.

4.

1.1.
1.2.

Necesitati de cercetare

Necesitati de educatie

2. Corelatia cu cerintele pietei muncii si ale domeniului academic si de cercetare

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.

Corelatie si suport din partea pietei muncii
Corelatia cu programe similare de la alte universitati
Beneficii

Competente, abilitati, rezultate ale invatarii

Plan de invatamant

Supliment la diploma
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Anexa 2.

Corelare COR - ISCED

ISCED

COR

00 Programe si calificari generale

01 Educatia

02 Arte si stiinte umaniste

Grupa sub majora 26

03 Stiinte sociale, journalism si
informare

Grupa sub majora 26

04 Afaceri, administratie si drept

Grupa sub majora 24

Grupa sub majora 26

05 Stiintele naturii, matematica si
Statistica

Grupa sub majora 21

06 Tehnologia informatiilor si
comunicatiilor

2434 Specialisti In vanzarea produselor de
tehnologia informatiei si comunicatiilor
2511 Analisti de sistem

2512 Proiectanti de software

2513 Proiectanti de sisteme web si
multimedia

2514 Programatori de aplicatii

2519 Analisti programatori in domeniul
software neclasificati in grupele de baza
anterioare

2521 Designeri si administratori de baze de
date

2522 Administratori de sistem
2523 Specialisti in retele de calculatoare

2529 Specialisti in baze de date si retele
neclasificati in grupele de bazd anterioare
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ISCED

COR

07 Inginerie, productie si constructii

2141 Ingineri tehnologi si de productie
2142 Ingineri constructori

2143 Ingineri in domeniul protectiei
mediului

2144 Ingineri mecanici

2145 Ingineri chimisti

2146 Ingineri mineri, petrolisti, metalurgisti
si asimilati

2149 Ingineri si asimilati neclasificati in
grupele de baza anterioare

2151 Ingineri electricieni

2152 Ingineri electronisti

2153 Ingineri inh domeniul
telecomunicatiilor

2161 Arhitecti, constructori
2162 Arhitecti in domeniul peisagistic
2163 Designeri produse si imbracaminte

2164 Proiectanti in domeniu urbanismului
si de sistematizare a traficului

2165 Cartografi si tipografi

2166 Designeri grafica si multimedia

08 Agricultura, silvicultura,
piscicultura si stiinte veterinare

2132 Consultanti in agricultura, silvicultura
si pescuit

2133 Specialisti Tn domeniul protectiei
mediului

09 Sanatate si asistenta sociala

Grupa sub majora 22
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Anexa 3.

Corespondenta intre: Programe de educatie/clasificari educationale — COR — Piata Muncii

— Competente
COR
Ministerul Educatiei Nationale Nr.de | Ministerul Muncii si Justitiei Sociale
indici
Tipuri de programe . .. Piata Muncii
de educatie Piata educatiei - coduri COR Competente
Macrodomenii
Consiliere economice - 21 1 GrupaMajora Generale /Cheie
CAEN
Informare - Grup de domenii - SubgrupaMaj i
dezvoltare 9-ISCED/6COR | 2 ord De baza -B
Initiere/reconversie | Domeniu de studiu- o
profesional 25 ISCED/27 COR 3 GrupaMinora Fundamental - F
Profesii-inv.
 enti/orofesional superior — nivel — 4 Grupa de Domeniu -D
Llcen!:a/pr() €siona 80_ISCED/97 COR Bazi
Postuniversitar — Sp_ecializare_— Ocupatie = | Specifice/specialitate
Inrofesional superior/profesional 6 suma de -S-
master/protesional | _ 5004/5005 - 4400 B+F+D+S
Profesionale/
Perfectionare/ Cunostiinte, i Competente Personale
postuniversitard abilitati, deprinderi p ’ /Ocupationale — O
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Anexa 4

DIAGRAMA FLUX PENTRU INITIEREA/MODIFICAREA UNUI PROGRAM DE STUDII

- Consultarea pietei muncii (cod CAEN, cod COR, ISCO, competente)
- Stabilire nivel calificare EQF, nivel si domeniu ISCED
- Elaborare ale invatarii, plan de invatima

AQ este avizatd de
Consiliul Facultatii

AO este avizatd de
Consiliul de Administrag

’ | AO semnata de Decan
Fac /Depar b a dosar de solici pentru z R B
- <o A 5 ifi
validarea si inscrierea calificarii in RNCIS Si il depune 1a ANC < o catre ANC pentru vafidares caificari
A g se semneaz3 de Rector
{in cazul unei calificari noi)
ANC elibereaza adeverinta de validare
a calificirii necesara autorizarii/
Sitrii >
N
Fac /Dep: | elab 3 - audit intern in facultate
> Raport de pentru < - audit incrucisat intre facultati
provizorie/ /! periodica - 4 CD-uri care contin RA (format doc si pdf} si anexele
Facultatea/Departamentul inainteaza Serviciului Calitate:
4 CD-uri care contin RA (format doc si pdf) si anexele
NU
Serviciul Calitate
verifica si valideaza RA
Facultatea preia RA de 12
Serviciul Cafitate
3 de- Facultatea retine 1 exemplar RA si depune la ARACIS:
i 2 R - Facuitatea se ocupa de semnarea
Serviciul Calitate < Decan - cererea catre ARACIS ie 2 2
trimite RA Ia brosat in 3 exemplare Sef Serviciu Calitate ) ! contractulul s achitssea o
5 P S -1 exemplar RA citre ARACIS
-3 CD-uri
Cererea citre ARACIS se L7
semneaza de Rector Facult: se ocupa de inregi
A calificirii in RNCIS, dupd avizarea
serviciul Calitate retine in arhivi: programului de studii de catre
1 exemplar RA ARACIS (in cazul unei calificiri noi)
Rector, St sef Serviciu Calitate,

Mihnea Cosmin COSTOIU Lacramioara Diana ROBESCU
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12. Cuprins
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul
procedurii
operationale
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1. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 4-5
procedurate

8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de 5-8
sistem/operationala

9. Descrierea procedurii de sistem/operationale 8-15

10. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 15-16

11. Anexe, inregistrari, arhivari, diagrama de proces 16-22

12. Cuprins 23

23




